
ล ำดบั
ที่

1 งานสารบรรณทัว่ไปของกองช่าง 320 360 375
2 งานด้านการรวบรวมข้อมูลและสถิติทัว่ไปและจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน 195 250 260
3 งานจัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงินของกองช่าง 92 120 126
4 งานเอกสารขออนุญาตก่อสร้างอาคาร , ขุดดิน ถมดิน 41 65 67
5 งานรับเร่ืองราวร้องทุกข์และจัดหาเอกสารหรือข้อมูลข่าวสาร 86 96 98
6 ส ารวจออกแบบ เขียนแบบ ก่อสร้าง บ ารุงรักษาโครงการก่อสร้างต่าง ๆ เพือ่ให้ตรงตามหลักวิชาช่าง ตามต้องการ 72 90 96

ของหน่วยงานและงบประมาณที่ได้รับ

7 ถอดแบบเพือ่ส ารวจปริมาณวัสดุทีใ่ช้ตามหลักวิชาช่าง เพือ่ประมาณราคาค่าก่อสร้าง 72 90 96
8 ประสานงานกับหน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทัว่ไปเพือ่ขอความช่วยเหลือหรือร่วมมือในงานโยธา 85 90 96
9 ประมาณราคาก่อสร้างของโครงการ โดยแยกราคาวัสดุ ค่าแรงงานตามหลักวิชาช่างและมาตรฐานเพือ่ใช้เป็น 72 90 96

ราคากลางในการด าเนินการก่อสร้าง
10 ควบคุมงานก่อสร้าง ปรับปรุงซ่อมแซม หรือตรวจการจ้างตามทีไ่ด้รับมอบหมาย พร้อมรายงานความก้าวหน้า 58 75 96

ของงาน เพือ่ให้เป็นไปตามระเบียบทีก่ าหนด
11 งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า , ซ่อมบ ารุงไฟฟ้าสาธารณะ 160 190 240
12 งานควบคุมพัสดุด้านการโยธา 68 78 82

13 งานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้องและตามทีผู้่บังคับบัญชาหมอบหมาย 80 90 120

บัญชแีสดงปริมำณงำนย้อนหลัง 3 ปี เพ่ือขออนุมตักิ ำหนดต ำแหน่ง
ต ำแหน่ง  ผู้ชว่ยนำยชำ่งโยธำ 

ลักษณะงำนทีป่ฏิบัติ
ปีงบประมำณ

หมำยเหตุ
พ.ศ. 2559 พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561

(ลงชื่อ)..................................................... ผู้กรอกข้อมูล 
           (นายเสกสรร  พราหมณ์ฤกษ์) 
               ผู้อ านวยการกองช่าง 



ล ำดบั
ที่

1 ช่วยงานรับ-ส่ง ลงทะเบียนหนังสือ พร้อมเสนอ และแยกจัดหมวดหมู่ 170 180 200
2 ช่วยงานร่างหนังสือ โต้ตอบ บันทึก ย่อเร่ืองหนังสือราชการ 120 130 150
3 แจ้งเวียนเอกสารภายในหน่วยงาน พร้อมรับส่งจดหมาย พัสดุ ไปรษณีย์และเอกสารของทางราชการ 30 40 50
4 ช่วยเก็บ-ค้นหาหนังสือราชการ 40 50 60
5 ช่วยงานช่วยรวบรวมข้อมูลและสถิติทัว่ไปและจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน 30 35 40
6 อัดส าเนาเอกสาร/ถ่ายเอกสาร 9 10 12
7 ช่วยงานรับค าร้องและจัดหาเอกสารหรือข้อมูลข่าวสารต่างๆ 40 40 50

8 งานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องและตามทีผู้่บังคับบัญชามอบหมาย 130 140 150

(ลงชื่อ)...................................................................................ผู้กรอกข้อมูล
(นางวันทนา   สุขเกษม)

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล

ลักษณะงำนทีป่ฏิบัติ
ปีงบประมำณ

หมำยเหตุ
พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

บัญชแีสดงปริมำณงำนย้อนหลัง 3 ปี เพ่ือขออนุมตักิ ำหนดต ำแหน่ง เอกสำรหมำยเลข 6
ต ำแหน่ง  ผู้ชว่ยเจ้ำหน้ำทีธุ่รกำร  เลขต ำแหน่ง 



ล ำดบั
ที่

1 เปิด – ปิด ส านักงาน ท าความสะอาดบริเวณอาคาร 140 140 150

สถานทีแ่ละทรัพย์สินของทางราชการมิให้สูญหาย
2 ปฏิบัติงานในหน้าที ่มีความรู้ซ่อมแซมดูแลวัสดุครุภัณฑ์ได้ 120 130 150
3 รับ - ส่งหนังสือ เดินหนังสือในส านักงานและนอก พร้อมถ่ายเอกสารต่างๆ 140 150 150

4 ท าความสะอาดส านักงานพร้อมบริเวณรอบข้าง 70 80 80
5 งานอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องและตามทีผู้่บังคับบัญชามอบหมาย 150 150 150

ต ำแหน่ง  นักกำร/ภำรโรง  เลขต ำแหน่ง 

(ลงชื่อ)...................................................................................ผู้กรอกข้อมูล
(นางวันทนา   สุขเกษม)

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล

ลักษณะงำนทีป่ฏิบัติ
ปีงบประมำณ

หมำยเหตุ
พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

บัญชแีสดงปริมำณงำนย้อนหลัง 3 ปี เพ่ือขออนุมตักิ ำหนดต ำแหน่ง เอกสำรหมำยเลข 6


